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“' Petunjuk Singkat Penggunaan Google Drive Direktorat Tl
[Modul Mahasiswa]

MERCU BUANA

Petunjuk Singkat Penggunaan Google Drive untuk TA Online Mahasiswa

1. Buka browser (sangat dianjurkan browser google chrome)
2. Masuk login ke Single Sign On (SSO) yaitu fasilitas login satu pintu dimana anda dapat membuka
seluruh layanan aplikasi di UMB hanya dengan satu kali login, alamat URLnya adalah :

http://sso.mercubuana.ac.id atau langsung ketik : sso.mercubuana.ac.id kemudian akan muncul

tampilan sebagai berikut :

<« C ff [ httpsy//sso.mercubuana.acid

% apps [ Suggested Sites ("] Imported From IE

U iicict Boana

sama dengan user sia

Lupa Password

Username dan password sama dengan akun SIA Anda.
Jika tidak berhasil login melalui SSO, silahkan login langsung ke [SIA].
Setelah berhasil login melalui SI4, silahkan coba login kembali melalui SSO menggunakan password dari SIA.
Bagi yang tidak/belum memiliki akun SIA, silahkan login menggunakan akun email UMB .

Jika Anda memerlukan bantuan, silahkan sampaikan melalui http:/ /support. mereubuana.ac.id/

Ketik Username dan password yang sama seperti ketika login di SIA anda kemudian klik Login
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3. Akan tampil layar seperti dibawah ini

%= C fi @& httpsy//sso.mercubuana.ac.id/Users/profile ve
it apps [ Suggested Sites ("] Imported From IE

() ercli siana
Home

Ubah Password | Logout

Email UMB ( eosmpmie@mercubuana.ac.id )——— 1

. Email lain dmmpmir @ gmail.com
. GAFE Google Apps For Education
Mail | Does & Drive | Calendar | Sites

Update Data e-Learning e-Learning 1 | e-Learning 2
e-Learning MKCU Bhs. Inggris

Ubah P ord (link sso dalam pengembangan)

e-Library Perpustakaan | Jurnal elektronik
(link sso dalam pengembangan)
Akademik @ — - knr 2

Sosial Media Blog | Social Net | Microblog

Catatan: « Untuk dapat mengakses email,
pastikan "email UMB" terisi.
« Email lain harap diupdate untuk
keperluan reset password.

Pada halaman SSO ini ada beberapa layanan yang dapat dipakai tapi pada kesempatan ini yang kita
bahas hanya 2 yang berhubungan langsung dengan TA Online yaitu Email (no 1) dan SIA (no 2)
Untuk membuka email @mercubuana.ac.id anda bisa klik link email UMB (no 1), kemudian akan tampil

halaman email dari google sebagai berikut :
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4. Akan tampil layar seperti di bawah, di INBOX akan menerika email undangan untuk membuka folder di
google Drive dari pembimbing TA masing-masing, klik email undangan tersebut

€« C' | & https://mail.google.com/mail /u/0/#inbox

it Apps [[J Suggested Sites (] Imported From IE
Google

Percakapan telah ditandai sebagai belum dibaca. Urung
Gmail ~ f (¢]

Lainnya

G 2 s

| Kotak Masuk (2)

Google Drive
Berbintang

1-2 dari 2

Q/ Promosi +

Selamat Datang di Google Drive - Drive Anda hampir siap Untuk mendapatkan hasil maksimal
Pesan Terkirim

Draf

=] Dosen Pembimbing (via Go. 44210010009 - Undangan untuk berkolaborasi - dosen pembimbing ta@gmail com telah mengundang Anda untuk bekeria

Selfgmpnya Buka email undangan dari
dosen pembimbing untuk
membuka folder di google Drive

.*Mahasnsma Q

Aktifkan pemberitahuan X
terakhi dilhat” agar

Kontak Anda tahu kaleu
Anda sedang online.

Pelajari lebih lanjut

Aktifkan ulang

0 GB (0%) dari kuota 15 GB telah digunakan
Kelola

Aktivitas akun terakhir: 4 hariy

@y

“ i mhs 44210010009@gmail.com ~

0 -

dari Google Drive, pasang Drive pada kor 14 Jan

di folder bers 12 Jan

29
& Showall downloads... %
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5. Akan tampil layar seperti di bawah, Klik tombol “BUKA” atau “OPEN”

€ C' | & https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/14adce6c13063416

@ =
i Apps [l Suggested Sites (] Imported From IE

Go gle “ i mhs.44210010009@gmail.com ~

Gmail ~ - (] (] [ ® Lainnya - 2dai2 < -
44210010009 - Undangan untuk berkolaborasi «otak Masuk  x ) Dosen Pembimbing (via G.
dosen. pembimbing.ta@gmail.com
‘ Kotak Masuk (1) Dosen Pembimbing (via Google Drive) <dosen. pembimbing. ta@gmail.com> 12 Jan - |- B9 -
Berbintang ke saya [~ Tampilkan detail
Pesan Terkiim
Draf
Selengkapnya v dosen.pembimbing.ta@gmail.com telah mengundang Anda untuk bekerja di folder bersama
berikut:
@\ \iahasiswa Q I 44210010009
hnd
Aktifkan pemberitahuan X
terakhir dilhat” agar
e lon e Bagi folder bimbingan skripsi
Pelaiari lebih laniut }
Aktifkan ulang | i
m Klik tombol
"BUKA" atau "OPEN"
Google Drive: Semua file Anda dalam jangkauan, dari perangkat apa saja. GOOS[Q
.
0 GB (0%) dari kuota 15 GB telah digunakan ©2015 Google - Persyaratan - Privasi
Kelola Aktivitas akun terakhir: 4 hari yang lalu
Detail
2 9 <
¥ Showall downloads.. %
e w [res—— DRy e s e e o—
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MERCU BUANA

Petunjuk Singkat Penggunaan Google Drive
[Modul Mahasiswa]

Direktorat Tl

6. Akan tampil layar seperti di bawah, Kemudian Klik Tombol “Tambahkan ke Drive” kemudian Klik

tombol “Buka di drive”:

C' @ https;//drive.google.com/
2% Apps [[J Suggested Sites (] Imported From IE

Google Drive

44210010001  Folder kosong

folderview?id=0BySTQI2d11WDckhLRFY4bW9NYWs&usp=sharing_eid

Klik "Tambahkan ke Drive"
Kemudian klik lagi
"Buka di Drive"

¥ Show all downloads...

x
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7. Akan tampil layar seperti di bawah:

€« C' | & https://drive.google.com/?usp=folder&authuser=0#folders/0B8RLIINLOVDTINSeUtUSUhNb1U
% Apps [[J Suggested Sites (] Imported From IE

Google [ a |
Drive baru e 0

~Drive Saya File.

DETAIL

Klik Tanda panah merah

HARI INI

Pilih menu File ...
upload naskah TA anda 0

B baru Folder.

Dibagikan dengan Saya
Berbintang

Terkini

Sampah

Lainnya v

(5] Pesra ek ©
= komputer Anda

$H5 mhs 44210010009@gmail com ~

& @ | = o -
AKTIVITAS
Anda menambahkan sebuah item ke
11.45
BN Drive Saya

B8 baru

Supriyadi PPSI membuat sebuah item
11.43

B banu

Tidak ada aktivitas yang direkam sebelum 30 Januari

15

¥ Show all downloads...

x

Tugas anda sekarang adalah mengupload naskah skripsi anda, dengan cara sebagai berikut :

1. Klik tanda panah merah bagian atas, kemudian pilih menu File ... akan keluar windows

explorer dimana file anda berada, pilih file yang akan diupload....

2. Kemudian akan tampil windows :

Unggah ke folder bersama?

Item ini akan memiliki izin pembagian yang sama seperti folder yang dipilih.

Unggah dan bagikan Batal

3. Klik Tombol “Unggah dan bagikan” tunggu upload sampai selesai (100%)

4. Tugas anda selesai, sekarang anda menunggu sampai dosen pembimbing anda memeriksa

dan mengoreksi skripsi anda yang telah diupload.
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MERCU BUANA

8. Setelah menunggu dosen pembimbing memeriksa dan mengoreksi skripsi anda, anda bisa melihat
hasilnya dengan membuka email dan membuka google Drive dengan cara sebagai berikut :
o Buka email anda seperti biasa, setelah terbuka klik kotak hitam pada pojok kanan
kemudian pilih “DRIVE”.

&« C' & https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox LK

2% Apps [ Suggested Sites (] Imported From IE

Go gIe 1 Kllk kotak hltam 3 mhs.44210010009@gmail.com ~

Gmail ~ c Lainnya ~

3 |
Q vam 5 ® Fomos + B

| Kotak Masuk (1)

+Anda Telusuri YouTube
Supriyadi PPSI (via Goog. baru - Undangan untuk berkolaborasi - d A ik be!
Berbintang
Pesan Terkirim Google Drive Selamat Datang di Google Drive - Drive Anda ha I uk 1 si dari W M
Draf 2 3
Dosen Pembimbing (via Go. 44210010009 - Undangan untuk berkolaborasi - dosen. pembimbing ta@gmail.com telah mengundang Hiaps Berita Gmail
Selengkapnya v
9 \iahasiswa Q
= 31
Aktika oy %
ok Drive Kalender
tah kalay
Aktifkan ulang Fnirs
0GB (0%) dari kuota 15 GB telah digunakan ©2015 Google - Persyaratan - Privas
Kelola

Aktivitas akun terakhir: 18 menit

hitps://drive.google.com/?tab=mo&authuser=0

¥ Show all downloads... %
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9. Setelah klik “Drive” maka akan tampil layar seperti di bawah,

€« C' | @ https;//drive.google.com/?tab=mo&authuser=0#folders/OBSRLIINLOdVDTINSeUtUSUhNb1U

ii* Apps L] Suggested Sites [~ Imported From IE

Go gle “ 55 mhs.44210010009@gmail.com +
Drive E baru e 0 = @ [= a -
x
Coba Drive baru.
~Drive Saya
ami tela ekerja keras untuk menciptakan pengalaman yang bersih, cepat. dan baru untuk Anda.
K lah bekerj ki I bersih, A
|  mba Pelajar selengkapnya
Dibagikan dengan Saya
Berbintang i 1 s DETAL  AKTIVITAS X
JubuL = TERAKHIR DIUBAH
Terkiii Pilih dokumen yang HARIINI
Sampah | Bl BAB | Divagik berformat Goog|e Doc 13.44 Suprysd PPS
- 2 e Supriyadi PPSI mengedit sebuah item
Lannya W BAB I.docx Divagka yang berlogo seperti ini: E 13.40 55 e 1244
[ Pasang Drive untuk
= komputer Anda Bl BABI
ili iyadi PPSI bahk: h
X Jangan plllh dokumen e ‘?;W;:r'?;a i PPSI menambahkan sebual
berformat word
B baru
& BABI
Anda mengunggah sebuah item
1240
W BAB I.docx

Anda memindahkan 2 item ke tempat
sampah

1339

B Petunjuk Singkat Setting E

W Petunjuk Singkat Setting E

¥ Showall downloads... %

S

i e — e W W ¥ T —

Langkah selanjutnya adalah membuka naskah skripsi yang sudah diperiksa oleh pembimbing

anda dengan cara :

o Klik Menu “Drive saya” kemudian pilih folder dimana upload file skripsi anda, maka akan
tampil seperti diatas. Sekarang file dokumen anda menjadi 2 yaitu dokumen asli yang
anda upload (formar word) dan dokumen hasil pemeriksaaan dan koreksi dari
pembimbing anda yang berformat Google Doc. Dokumen yang berformat google inilah
yang harus anda buka dan jangan membuka dokumen yang berbentuk word karena nanti
akan diduplikat lagi kedalam format google doc.

o Cara membuka dokumen, klik kanan pada file google doc tersebut kemudian pilih menu
‘Buka dengan” terus klik menu “Google Dokumen”

o Kemudian akan tampil halaman editor goggle doc
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MERCU BUANA

Petunjuk Singkat Penggunaan Google Drive

[Modul Mahasiswa]

Direktorat Tl

10. Akan tampil halaman Editor Google Doc seperti di bawah:

C' @ https://docs.google.com/document/c

YIbREp)1hNfNUAYUNVUUBtyOKg

2% Apps [ Suggested Sites (7] Imported From IE

BAB | |
File Edit Lihat

PN

Sisipkan Format Alat Tabel Pengaya Bantuan

100% -

Teks Normal ~

Times New... - 12

A. Analisis Situasi

Dalam suatu lembaga keberhasilan proses belaj  dapat dilihat

dari hasil belajar yang dicapai oleh peserta didik. Hasil belajar tersebut merupakan prestasi
belajar peserta didik yang dapat diukur dari nilai siswa setelah mengerjakan soal yang

diberikan oleh guru pada saat evaluasi dilaksanakan. Keberhasilan pembelajaran di sekolah

akan terwujud dari keberhasilan belajar siswanya. Keberhasilan siswa dalam belajar dapat

dipengaruhi oleh faktor dari dalam individu maupun dari luar individu. Faktor dari dalam
individu. meliputi faktor fisik dan psikis. di antaranya adalah motivasi

Faktor-faktor yang mempengaruhi belajar dapat memberikan dukungan yang positif
dalam belajar. namun dapat juga menghambat proses belajar. Hambatan-hambatan yang

terjadi berakibat pada hasil belajar individu yang mengalami proses belajar tidak sesuai

dengan yang diinginkannya. Keadaan-keadaan tersebut L k pada timbulnya masalah

pada proses belajar selanjutnya. Motivasi belajar siswa yang rendah akan menjadi hambatan
yang sangat berarti pada proses pembelajaran. karena dapat mengakibatkan prestasi belajar

siswa rendah. Oleh karena itu guru diharapkan dapat meningkatkan motivasi belajar siswa

untuk meningkatkan prestasi belajar siswa.

Permasalahan belajar seperti vang diungkapkan tersebut terjadi pada siswa di SMK

Negeri 7 Yogyakarta kelas XI Penjualan Hal ini d an dengan pencapaian nilai

matematika yang rendah Banyak siswa yang memperoleh nilai matematika di bawah 60.

tidak sesuai yang diharapkan oleh guru. Anggapan tentang sulitnya belajar matematika sering

# Pengeditan - R

denprie

13.43 Hariin
Alinea satu sebaiknya diubah dengan
yang sesuai dengan tofik bahasan

Komentar koreksi
Dosen Pembimbing

Yang harus anda
perbaiki

denprie

13.44 Hariini
Alinea ketiga dihilangkan saja karena
tidak sesuai dengan tema

¥ Show all downloads...

x

Setelah editor Google doc terbuka anda bisa mengedit naskah skripsi anda sesuai dengan

komentar dosen pembimbing yang terdapat pada sebelah kanan, file ini otomatis akan

tersimpan jadi anda tidak perlu klik simpan. Bila anda ingin memberi komentar balikatau

menjawab komentar dosen pembimbing, caranya letakan kursor pada alenia yang akan

dikomentari, klik komentar pada pojok kanan atas setealah tampil box komentar tulis komentar

anda kemudian klik tombol “Komentar”

Demikian seterusnya sampai selesai semua perbaikan dan koreksi yang diminta oleh dosen

pembimbing.

SELESAI.
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